- uczestniczenie w ogledzinach, kontrolach stanu utrzymania i stanu technicznego oraz przy-
datnosci uzytkowej obiektow budowlanych,

- uczestniczenie w ogledzinach, kontrolach wykonywanych robot, prowadzonych budow i sto-
sowanych materiatdbw w zakresie zgodnosci ze zgloszeniem, projektem budowlanym, po-
zwoleniem na budowe, dopuszczeniem do obrotu i stosowania,

- udziat w postepowaniach dotyczacych katastrof budowlanych,

- rozpatrywanie spraw dotyczacych wykonywanych robét i budéw, stanu technicznego oraz
utrzymania obiektow budowlanych oraz przygotowywanie dokumentow w tym zakresie,

- sprawdzanie kompletnosci zgtoszen o rozpoczeciu robét i zgodnosci dokumentéw uprawnia-
jacych do wykonywania samodzielnych funkcji technicznych w budownictwie oraz przyna-
leznosci do izb zawodowych,

- wykonywanie innych polecen stuzbowych przetozonego w godzinach pracy.

4. Do zakresu dziatania stanowiska ds. organizacyjno-administracyjnych nalezy obstuga orga-
nizacyjna i administracyjna inspektoratu, w szczegélnosci:

- przyjmowanie dokumentéw i interesantéw oraz korespondencji,

- prowadzenie dokumentacji biurowej inspektoratu: dziennika podawczego, ksigzki pocztowe;,

- przygotowywanie i kompletowanie dokumentéw oraz korespondencji do wystania,

- kompletowanie dokumentoéw i ich archiwizacja oraz prowadzenie archiwum zaktadowego,

- uczestniczenie dorazne w przeprowadzanych pilnych kontrolach i ogledzinach robét, budéw
i obiektéw budowlanych,

- prowadzenie ewidencji rozpoczynanych i zakonczonych oraz oddawanych do uzytkowania
obiektéw budowlanych,

- kontrolowanie kart drogowych pojazdéw samochodowych bedacych w posiadaniu inspekto-
ratu w zakresie rozliczenia przejechanych kilometréw i zuzytego paliwa,

- wykonywanie innych polecen stuzbowych przetozonego w godzinach pracy.

5. Do zakresu dziatania stanowiska ds. prawno-administracyjnych nalezy w szczegoélnosci:

- przygotowywanie dokumentéw i pism do odwotan, zazalen i skarg,

- prowadzenie postepowan egzekucyjnych,

- prowadzenie postepowan administracyjnych w powierzonych sprawach dotyczgcych wyko-
nywanych robot, budéw i utrzymania oraz stanu technicznego obiektow budowlanych (przy-
gotowywanie postanowien, decyzji, zawiadomien i pism),

- przygotowywanie wnioskow o ukaranie i dokumentéw do postepowan sgdowych,

- uczestniczenie dorazne w przeprowadzanych pilnych kontrolach i ogledzinach robét i budéw
oraz obiektéw budowlanych,

- wykonywanie innych polecen stuzbowych przetozonego w godzinach pracy.

§9.
Zadania z zakresu ksiegowosci i finanséw oraz kadr - na podstawie zawartej umowy - wykonujg
wyznaczeni pracownicy Starostwa Powiatowego w Wotowie.

§ 10.
Niniejszy regulamin obowigzuje wszystkich pracownikdéw inspektoratu. Nieprzestrzeganie po-
stanowien regulaminu stanowi naruszenie obowigzkéw stuzbowych.

§ 11.

Regulamin organizacyjny Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego w Wotowie opra-
cowano na podstawie art. art. 86, ust. 4 ustawy Prawo budowlane z dnia 7 lipca z 1994r. (Dz u.
nr 89, poz. 414 z pézn. zm.) _
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